Образец №1
На бланке предприятия
Генеральному директору

ЗАО «Центр агропромышленных технологий»
Колгатину И.В.

ЗАЯВКА НА ЗАСТРОЙКУ СТЕНДА
Предприятие _________________________________________________________

(полное название)

выступает застройщиком экспозиции (стенда):

	№п/п
	Название стенда

	Тип стенда
	Площадь
	Павильон
	Терминал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


общей площадью ____ кв. м на выставке _________________________________

(название выставки)

Просим Вас разрешить в период с «___» __________ 2010г. по «___» __________ 2010г. завоз и вывоз оборудования на территорию/с территории ВЦ «КиевЭкспоПлаза». 

Ф.И.О. ответственного лица за выполнение монтажных работ, контактный телефон: ____________________________________________________________________________________
Выставочное оборудование является собственностью компании _______________________
(название компании)

Список оборудования прилагается.

______________________
__________________

(должность)
(подпись, Ф.И.О.)

М.П.

Образец №2
ПРИКАЗ №___
г. Киев
«___» ____________2010г.

Для обеспечения общего руководства и выполнения требований техники безопасности при проведении монтажных и демонтажных работ на выставке ____________________________________
(название выставки)

в ВЦ «КиевЭкспоПлаза» с «___» __________ 2010г. по «____» _____________ 2010г.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить _______________________________________________

(Ф.И.О.)

ответственным за проведение монтажно-демонтажных работ и за выполнение правил техники безопасности (материально ответственный). 

2. Назначить _______________________________________________

(Ф.И.О.)

ответственным за выполнение электромонтажных работ и состояние электрооборудования стенда.

СПИСОК ПЕРСОНАЛА ЗАСТРОЙЩИКА
	№

п/п
	Ф.И.О. 
	Должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


______________________
__________________

(должность)
(подпись, Ф.И.О.)

М.П.
Образец №3
Техническое дополнение  к заявке на застройку выставочного стенда
Выставка _______________________________________
(название выставки)

Застройщик _____________________________________
(название компании)

Стенд _______________________ Павильон №________
(название стенда)

Размеры стенда (ДхШхВ) _______________________________
Последовательность размещения документов (по позициям) 

при подаче документации по застройке выставочного стенда
Документ №1 – общин данные  проекта (ОДП);

Документ №2 – общий вид  стенда (с размерами и высотами);

Документ №3 - планы этажей (с размерами и высотами);

Документ №4 – схема и чертежи подвесных конструкций;
Документ №5 – однолинейная схема электропроекта стенда с указанием мощности потребителей, марки и сечения кабеля;    
                      -  схема электрощита (тип защитных автоматов и их номиналов);

Документ №6 - проектный расчет статических и динамических нагрузок несущей конструкции с приведенным позиционным планом элементов конструкции и расчеты нагрузок на подиум при застройке стенда из невыставочного оборудования высотой выше 3м. и при застройке двухэтажных стендов.

 _______________________
_________________________
(должность)
(подпись, Ф.И.О.)
* Подпись лица, ответственного за разработку проекта стенда
Образец №4
Документ №1

Общие данные проекта (ОДП)

	
	Название
	Тип 
	Сертификат
	Примечания

	Несущие конструкции
	
	
	
	

	Ограждающие

конструкции
	
	
	
	

	Стеновое заполнение
	
	
	
	

	Покрытие для пола
	
	
	
	

	Отделочные материалы
	
	
	
	

	Электрооборудование
	
	
	
	

	Подвесные  конструкции
	
	
	
	

	Горизонтальное перекрытие
	
	
	
	

	Другое оборудование
	
	
	
	


Документ №2

Документ №3
Документ №4

Документ №5
Документ №6

_______________________
_________________________
(должность)
(подпись, Ф.И.О.)

* Подпись лица, ответственного за разработку проекта стенда

Образец №5
ЭЛЕКТРОПРОЕКТ СТЕНДА
Выставка _____________________________________
(название выставки)

Застройщик ___________________________________
(название предприятия)
Стенд _____________________ Павильон №_______ 

(название стенда)

_______________________
_________________________
(должность)
(подпись, Ф.И.О.)

* Подпись лица, ответственного за электропроект стенда.
Образец №6
[image: image1.jpg];KI/I'I'BEKCHOI'IHA3A
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ЗАЯВКА
на подключение к электросети
Название выставки ________________________ Застройщик (Заказчик)______________________________
Название и размещение стенда _____________________________________Мощность, кВт ______________ 
1. Подключить кабель Застройщика (заказчика) к электрощиту Экспоцентра_________________________

2. Проложить кабель Экспоцентра к электрощиту стенда Застройщика (заказчика): (220; 380) 

3. Проложить кабель Экспоцентра и установить электрощит на стенде Застройщика (заказчика)  

4. Провести измерения сопротивления изоляции кабельной линии Застройщика (заказчика) лабораторией Экспоцентра
* Электрооборудование Застройщика проверено, протокол №________ от __________________________

****** согласованные заявки принимаются до 16.00 для подключения на следующий день и выполняются в порядке поступления!!!!!!!

Дата, время, ФИО ответственного лица Застройщика (Организатора)_________________________________
Выполненные работы и предоставленные услуги, подлежащие оплате:

	Электрощит №___
Точка подключения
	Марка подключен-ного кабеля
	Результаты проверки изоляции электросети, электрокабелей

	
	
	L1 – 0
	L2 – 0
	L3 – 0
	L1 – L2
	L2 – L3
	L1 – L3
	0 – N

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подключил (дата, время)________________Ф.И.О. электрика Экспоцентра ______________________________ 

Контрольные измерения фактического потребления: 

	Точка измерения,

Электрощит №
	Марка подключенного кабеля
	Фаза
	Контрольные измерения нагрузки на энергосистему 
(дата, время / ток А)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	А
	
	
	
	
	
	

	
	
	В
	
	
	
	
	
	

	
	
	С
	
	
	
	
	
	


Подлежат оплате выполненные работы и предоставленные услуги:

	Подключение  до 5 кВт
	Подключение до 30 кВт 
380 В
	Подключение  более
30 кВт 
	Аренда кабеля, удлинителя
	Аренда
электрощита
	Проведено

измерений
	Превышение в % заявленной мощности


	
	
	
	
	
	
	


Акт контроля качества электромонтажных работ стенда:

да

нет
	1. Электромонтажные работы выполнены согласно проекту:
		
	2. Электросеть стенда и соединения соответствуют УЗО 
		
	3. Номиналы автоматов и УЗО обеспечивают защиту оборудования 
		
	4. Осветительные приборы сертифицированы классу по использованию 
		
	5. Розетки, удлинители соответствуют требованиям ПБЭЭП
		
	6. Электросеть стенда испытана и соответствует ПТЭЭС 
		
	7. Заземление металлоконструкций стенда выполнено и проверено 
		
	8. Кабельная сеть на полу защищена трапами 

		
	9. Акт разграничения ответственности за электроустановки оформлен
		

	 

	


Главный энергетик
________________________ А. Ковальчук

Образец №7

ЗАЯВКА
на подключение сети водоснабжения и водоотвода
Выставка _____________________________________ Застройщик (Заказчик)____________________________
Название стенда __________________________________ Размещение стенда ___________________________
1. Подключить к системе водоснабжения Экспоцентра шланг Застройщика на отдельный кран _______.
2. Подключить к системе водоотвода Экспоцентра гофру (рукав) Застройщика __________.
3. Проложить шланг Застройщика для подачи воды от стенда к системе водоснабжения Экспоцентра ________.
4. Проложить гофру (рукав) Застройщика для подключения к сети водоотвода Экспоцентра ________.
5. Проложить шланг Экспоцентра для подачи воды от стенда к системе водоснабжения Экспоцентра ________.
6. Проложить гофру (рукав) Экспоцентра для подключения к сети водоотвода Экспоцентра ________.
7. Наполнить водой водорезервуар (емкость)______________________________ вместимостью _______ куб. м. 
8. Слить воду из водорезервуара (емкости)____________________________ вместимостью _______ куб. м.
Дата, время, Ф.И.О. ответственного лица Застройщика (Организатора) _______________________________________

Выполнены работы и предоставлены услуги, подлежащие оплате:

	Подключен шланг Застройщика к системе водоснабжения на отдельный кран
	Подключена гофра (рукав)   Застройщика  к системе водоотвода
	Проложен шланг Застройщика от стенда к системе водоснабжения
	Проложена гофра (рукав)  Застройщика от стенда к системе водоотвода
	Проложен и подключен шланг Экспоцентра от стенда к системе водоснабжения
	Проложена и подключена гофра (рукав) Экспоцентра от стенда к системе  водоотвода
	Заполнен водой резервуар вместимо-стью 

куб. м
	Устроена временная сеть и слита вода 

куб. м

	
	 
	
	
	
	
	
	


Услуги предоставил (дата, время) ________________________________________________________________
Главный энергетик
А. Ковальчук
Образец №8
ЗАЯВКА НА ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫСОТНЫХ РАБОТ С ПОДВЕСАМИ
Название выставки _____________________ Организатор ___________________________________
Название стенда ____________________________ пав. № _____, терминал _____, № стенда _______

Застройщик ___________________________________________________________________________

Прошу выполнить высотные работы по монтажу подвеса согласно чертежу и плану:

Габаритные размеры, количество и вес конструкции__________________________________________ 

Материалы, которые используются ________________________________________________________
Желаемая высота подвеса от пола ____ м. Количество предусмотренных точек подвесов ____ шт.
Расчетная нагрузка на каждую точку подвеса ____ кг 
Для подвесов ІІ и ІІІ категорий дополнительно к заявке прилагается:

1.
лицензия на проектирование и изготовление конструкции;

2. чертеж и спецификация. 
ПРИМЕЧАНИЕ! 
*
Изменения и дополнения к утвержденной конструкции оформляются по отдельной заявке. 

Застройщик  _____________________________________________________________

___________
(Ф.И.О. ответственного лица, должность, конт. тел.)
(подпись)

Дата подачи заявки в Экспоцентр  «___» _________ 20___ г.
	ЧАСТЬ ЗАЯВКИ ЗАПОЛНЯЕТСЯ ЭКСПОЦЕНТРОМ


№ заявки _________ принята
«___» ___________ 20___ г.
Коэффициент _______________ 

(указать 1; 2)

Дата передачи заявки Исполнителю — « ___» ___________ 20___ г.

Экспоцентр _________________________________________________
________________
(Ф.И.О. ответственного лица, должность)
(подпись)

	ЧАСТЬ ЗАЯВКИ ЗАПОЛНЯЕТСЯ ИСПОЛНИТЕЛЕМ


Фактическое количество точек подвеса
____ (________________) шт.

Категория сложности подвеса:
категории №І
кол-во _______ шт.

категории №ІІ
кол-во _______ шт.

категории №ІІІ
кол-во _______ шт.

Работы выполнены «____» _________ 20___ г. в ______час. ______ мин.

Замечания ________________________________________________________________________

Работу сдал _____________________________
_____________
(Ф.И.О. Исполнителя)
(подпись)
Работу принял __________________________
_____________
(Ф.И.О. Заказчика)
(подпись)
Образец №9
Образец письма-обращения на досрочный заезд

	Генеральному директору

ЗАО «Центр агропромышленных технологий»

Колгатину И.В.


Исх. ___ 

от __________ 20___ г.

Уважаемый Игорь Вадимович!
Застройщик __________________________________________ просит Вас разрешить досрочный заезд для проведения работ по монтажу выставочного оборудования в выставочном центре «КиевЭкспоПлаза» с «___» __________ 20___ г., с ___ час. ____ мин.
                                    до «___» __________ 20___ г., с ___ час. ____ мин.
Ответственный за монтажно-демонтажные работы:  _________________________________________

(Ф.И.О.)

моб. тел. _____________________

Список бригады:

1. _______________________________________________________

2. _______________________________________________________

3. _______________________________________________________

4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. _______________________________________________________

7. _______________________________________________________

8. _______________________________________________________

9. _______________________________________________________

10. _______________________________________________________

Соблюдение правил техники и пожарной безопасности гарантируем.

_____________________________________
________________________

(должность, предприятие Застройщика)
(подпись, Ф.И.О.)

М.П. 

Образец №10
Образец письма на проведение работ в ночное время
	Генеральному директору

ЗАО «Центр агропромышленных технологий»

Колгатину И.В.


Застройщик _______________________________________________________________________

(название предприятия)

в связи с ______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(указать причину)

просит Вас разрешить проведение работ в ночное время по монтажу (демонтажу) выставочного оборудования в ВЦ «КиевЭкспоПлаза» с «___» __________ 20___ г., с ___ час. ____ мин. 
до «___» __________ 20___ г., с ___ час. ____ мин.
Ответственный за монтажно-демонтажные работы:_________________________________________

(Ф.И.О.)

моб. тел. _____________________

Список бригады:

1. _______________________________________________________

2. _______________________________________________________

3. _______________________________________________________

4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. _______________________________________________________

7. _______________________________________________________

8. _______________________________________________________

9. _______________________________________________________

10. _______________________________________________________

Соблюдение правил ТБ и ППБ и оплату гарантируем.

____________________________________
___________________________________
(должность)
(Ф.И.О., подпись)
М.П.
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